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Зарегистрировано в министерстве образования и науки Самарской области 19 апреля 2023 г. NМО-23-281
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИСАМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗот 19 апреля 2023 г. N 281-од
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯМИНИСТЕРСТВОМ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И НАПРАВЛЕНИЕДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩИЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ"
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг" и постановлением ПравительстваСамарской области от 20.06.2008 N 238 "Об утверждении Положения о министерстве образованияи науки Самарской области" приказываю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления министерствомобразования и науки Самарской области государственной услуги "Постановка на учет инаправление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программыдошкольного образования".
2. Признать утратившими силу приказы министерства образования и науки Самарскойобласти:
от 11.06.2015 N 201-од "Об утверждении Административного регламента предоставленияминистерством образования и науки Самарской области государственной услуги "Предоставлениедошкольного образования по основной общеобразовательной программе, а также присмотра иухода";
от 05.09.2018 N 295-од "О внесении изменений в отдельные приказы министерстваобразования и науки Самарской области";
от 08.05.2019 N 145-од "О внесении изменений в приказ министерства образования и наукиСамарской области от 11.06.2015 N 201-од "Об утверждении административного регламентапредоставления министерством образования и науки Самарской области государственной услуги"Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе, атакже присмотра и ухода";
от 26.05.2020 N 234-од "О внесении изменений в приказ министерства образования и наукиСамарской области от 11.06.2015 N 201-од "Об утверждении административного регламентапредоставления министерством образования и науки Самарской области государственной услуги"Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе, атакже присмотра и ухода".

https://www.consultant.ru
https://www.consultant.ru


Приказ министерства образования и науки Самарской области от19.04.2023 N 281-од"Об утверждении административного регла...
Документ предоставлен КонсультантПлюсДата сохранения: 25.04.2023

КонсультантПлюснадежная правовая поддержка www.consultant.ru Страница из

3. Контроль за выполнением настоящего Приказа возложить на управление общегообразования (Лапшову) и управление комплексной безопасности и цифровизации (Льольина)министерства образования и науки Самарской области.
4. Опубликовать настоящий Приказ в средствах массовой информации.
5. Настоящий Приказ вступает в силу по истечении десяти дней после его официальногоопубликования.

Министробразования и наукиСамарской областиВ.А.АКОПЬЯН

УтвержденПриказомминистерства образования и наукиСамарской областиот 19 апреля 2023 г. N 281-од
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ САМАРСКОЙОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПОСТАНОВКА НА УЧЕТИ НАПРАВЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ,РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГООБРАЗОВАНИЯ" (ДАЛЕЕ - РЕГЛАМЕНТ)

I. Общие положения
Предмет регулирования Регламента

1. Государственная услуга "Постановка на учет и направление детей в образовательныеучреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования" (далее -государственная услуга) предоставляется в целях реализации права граждан на образование вчасти постановки на учет и направления детей в образовательные учреждения, реализующиеобразовательные программы дошкольного образования, министерством образования и наукиСамарской области (далее - министерство), а также государственными образовательнымиорганизациями Самарской области, реализующими образовательную программу дошкольногообразования, подведомственными министерству (далее - ГОО).
Круг заявителей

2. Заявителями на получение государственной услуги являются:
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законный представитель несовершеннолетнего получателя государственной услуги (один изродителей, опекунов) (далее - Заявитель);
лицо, действующее от имени законного представителя несовершеннолетнего получателягосударственной услуги на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиямизаконодательства Российской Федерации (далее - представитель Заявителя).

Требование предоставления заявителю государственной услугив соответствии с вариантом предоставления государственнойуслуги, соответствующим признакам заявителя, определеннымв результате анкетирования, проводимого органомисполнительной власти Самарской области, предоставляющимуслугу (далее - профилирование), а также результата,за предоставлением которого обратился заявитель
3. Государственная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с вариантомпредоставления государственной услуги.
4. Вариант предоставления государственной услуги определяется исходя из установленных всоответствии с приложением N 1 к Регламенту признаков Заявителя, а также из результатапредоставления государственной услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель.
5. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого всоответствии с Регламентом.

II. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги

6. Наименование государственной услуги - постановка на учет и направление детей вобразовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольногообразования.
Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

7. Государственная услуга предоставляется ГОО.
Ответственными структурными подразделениями министерства за координациюпредоставления государственной услуги являются управление общего образования и управлениекомплексной безопасности и цифровизации образования министерства.
В предоставлении государственной услуги принимают участие территориальные управленияминистерства в части организации работы Территориальных комиссий по комплектованиювоспитанниками государственных образовательных организаций Самарской области,реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования инаходящихся в ведении министерства (далее - Территориальная комиссия).
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Предоставление государственной услуги осуществляется в многофункциональных центрахпредоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) в части организациипостановки на учет для направления в ГОО на основании соглашения, заключенногоминистерством с ГКУ СО "УМФЦ".
Результат предоставления государственной услуги

8. Результатами предоставления государственной услуги являются:
1) постановка на учет и направление на зачисление в государственную образовательнуюорганизацию.
Направление выдается на основании протокола Территориальной комиссии. В протоколеТерриториальной комиссии указываются дата и номер, подпись должностного лица.
В направлении указываются дата и номер, подпись должностного лица, реквизиты протоколаТерриториальной комиссии.
Форма направления представлена в приложении N 2 к Регламенту;
2) направление в государственную образовательную организацию в результате повторногоучастия в распределении мест.
Направление выдается на основании протокола Территориальной комиссии.
В протоколе Территориальной комиссии указываются дата и номер, подпись должностноголица.
В направлении указываются дата и номер, подпись должностного лица, реквизиты протоколаТерриториальной комиссии.
Форма направления представлена в приложении N 2 к Регламенту;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениягосударственной услуги документах.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основаниикоторого Заявителю предоставляется результат государственной услуги, являются документы сисправленными опечатками и ошибками, в которых указаны дата и номер документов.
9. Формирование реестровой записи по результатам предоставления государственной услугине предусмотрено, поскольку реестровая запись не является результатом предоставлениягосударственной услуги ни в одном из вариантов предоставления государственной услуги.
10. Факт получения Заявителем результата предоставления государственной услугификсируется в государственной информационной системе Самарской области"Автоматизированная система управления региональной системой образования" (далее - АСУРСО).
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11. Результат предоставления государственной услуги направляется Заявителю взависимости от варианта предоставления государственной услуги:
1) для вариантов 1 и 2 предоставления государственной услуги, установленных всоответствии с приложением N 1 к Регламенту:
в личный кабинет Заявителя в федеральной государственной информационной системе"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ);
в личный кабинет Заявителя в АСУ РСО;
при личном обращении Заявителя в МФЦ или ГОО;
2) для варианта 3 предоставления государственной услуги, установленного в соответствии сприложением N 1 к Регламенту, при личном обращении Заявителя.

Срок предоставления государственной услуги
12. Прием заявлений о постановке детей на учет осуществляется в электронном виде черезЕПГУ либо АСУ РСО, при личном обращении Заявителя в МФЦ или ГОО в течение всего года.
Рассмотрение заявления и предоставленных документов о постановке на учетосуществляется в течение одного рабочего дня с момента личного обращения Заявителя.
Распределение детей и выдача направлений на зачисление ребенка в детский садосуществляются:
в период распределения на новый учебный год - с 15 мая до 31 августа текущего года;
в период дополнительного распределения - в течение всего текущего учебного года приналичии свободных мест в ГОО с 1 сентября по 14 мая.
Максимальный срок предоставления государственной услуги в части исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услугидокументах - 5 рабочих дней.

Правовые основания для предоставления государственной услуги
13. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги,информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) министерства, а также их должностных лиц, государственных служащих,работников размещается на официальном сайте министерства и официальных сайтах ГОО винформационно-телекоммуникационной сети Интернет https://educat.samregion.ru/, в ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдля предоставления государственной услуги
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14. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставлениягосударственной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно.
14.1. Для предоставления государственной услуги в части постановки на учет и направленияна зачисление в ГОО:
заявление о постановке на учет (приложение N 3 к Регламенту);
документ, удостоверяющий личность Заявителя;
документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства РоссийскойФедерации (в случае, если Заявителем является его представитель, полномочия которогоподтверждены доверенностью);
документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, установленныйфедеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РоссийскойФедерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина вРоссийской Федерации (для иностранных граждан);
свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданноекомпетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный переводна русский язык;
свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состоянияили консульскими учреждениями Российской Федерации;
документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии смеждународным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющеголичность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, вид на жительство, а такжеиные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии смеждународным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющеголичность лица без гражданства в Российской Федерации (для лиц без гражданства);
документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) всоответствии с приложением N 4 к Регламенту:
1) на преимущественное предоставление места в ГОО;
2) на внеочередное предоставление места в ГОО;
3) на первоочередное предоставление места в ГОО;
справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительнойнаправленности (при наличии);
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заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группыкомпенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченнымивозможностями здоровья) (при наличии).
14.2. Для предоставления государственной услуги в части направления в ГОО в результатеповторного участия в распределении мест предоставление Заявителем документов непредусмотрено.
Необходимые сведения для варианта 2 предоставления государственной услугиформируются в электронном виде в АСУ РСО на основании:
сведений из ранее поданного заявления в случае несогласия Заявителя с предоставленнымместом для ребенка в ГОО и (или) пересмотра предоставленного места или невостребованностиместа Заявителем в текущем году;
сведений о несогласии с предоставленным местом для ребенка в ГОО и (или) пересмотрепредоставленного места или невостребованности места Заявителем;
сведений о наличии свободных мест в ГОО, удовлетворяющих требованиям, указанным взаявлении.
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательнымиили иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги,которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Единомгосударственном реестре записей актов гражданского состояния;
сведения о наличии либо отсутствии регистрации ребенка по месту жительства или по меступребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения о местепребывания, месте фактического проживания ребенка;
сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опекинад ребенком, сведения об опекуне ребенка;
сведения, подтверждающие факт установления инвалидности (в случае наличия права напервоочередное предоставление места в ГОО в соответствии с приложением N 4 к Регламенту).
16. В случае если указанные в пункте 15 Регламента документы не представлены Заявителем,указанные сведения подлежат запросу в рамках межведомственного взаимодействия в органах и(или) организациях, в распоряжении которых они находятся, в том числе посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия.
17. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставлениягосударственной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления государственной услуги документах, которые Заявитель долженпредставить самостоятельно:
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заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления государственной услуги документах;
документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащиеправильные данные.
Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставлениягосударственной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления государственной услуги документах, которые Заявитель вправепредставить по собственной инициативе, не предусмотрен.
18. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 14.1 Регламента, представляютсяЗаявителем:
в электронном виде через ЕПГУ либо АСУ РСО;
при личном обращении Заявителя в МФЦ или ГОО.
Заявление и документы, предусмотренные пунктом 17 Регламента, представляетсяЗаявителем при его личном обращении в ГОО.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставлениягосударственной услуги
19. Основаниями для отказа в приеме документов в части постановки на учет и направленияна зачисление в ГОО являются:
предоставление неполного комплекта документов;
предоставление в электронной форме документов, содержащих повреждения, наличиекоторых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся вдокументах для предоставления услуги;
предоставление документов, содержащих подчистки и исправления текста, не заверенные впорядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления государственной услуги или отказав предоставлении государственной услуги
20. Основания для приостановления предоставления государственной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрены.
21. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги в части постановки научет и направления на зачисление в ГОО:
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отказ Заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональныхданных ребенка, в отношении которого подается заявление;
наличие ранее зарегистрированного заявления о постановке на учет в АСУ РСО;
ребенок посещает ГОО;
возраст ребенка превышает 7 лет.
22. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги в части направления вГОО в результате повторного участия в распределении мест:
несогласие Заявителя с ранее предоставленным местом;
возраст ребенка превышает 7 лет.
23. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги в части исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услугидокументах:
отсутствие документов, предусмотренных пунктом 17 Регламента;
отсутствие допущенных опечаток и ошибок;
отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления государственной услуги документах реквизитов ранее выданныхдокументов.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлениигосударственной услуги, и способы ее взимания
24. Государственная услуга является бесплатной.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителемзапроса о предоставлении государственной услугии при получении результата предоставлениягосударственной услуги
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлениигосударственной услуги и при получении результата государственной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлениигосударственной услуги
26. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 14.1 Регламента, поступившие черезЕПГУ либо в АСУ РСО, регистрируются автоматически в день их поступления.
Заявление и документы, предусмотренные пунктом 14.1 Регламента, поданные в МФЦ либоГОО, регистрируются в день их поступления.

https://www.consultant.ru
https://www.consultant.ru


Приказ министерства образования и науки Самарской области от19.04.2023 N 281-од"Об утверждении административного регла...
Документ предоставлен КонсультантПлюсДата сохранения: 25.04.2023

КонсультантПлюснадежная правовая поддержка www.consultant.ru Страница из

Заявление, предусмотренное пунктом 17 Регламента, регистрируется должностным лицомГОО в течение рабочего дня с момента его поступления.
Срок регистрации заявления, поступившего в нерабочее время, начинается в следующий(ближайший) рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляетсягосударственная услуга
27. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залуожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги,информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дляпредоставления государственной услуги.
27.1. Входы в здание (строение), в котором расположена ГОО, должны обеспечиватьсвободный доступ Заявителей в помещение.
Входы в здание ГОО оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющимиобеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Центральный вход в здание ГОО оборудуется информационной табличкой (вывеской),содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.
При наличии заключения общественной организации инвалидов о техническойневозможности обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специальноподготовленного сотрудника учреждения (организации), в котором предоставляетсягосударственная услуга, административно-распорядительным актом возлагается обязанность пооказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время предоставлениягосударственной услуги.
27.2. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны отвечатьтребованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам длябеспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.
Прием граждан осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях,включающих места для ожидания, информирования и приема Заявителей.
Помещения ГОО должны соответствовать правилам и нормативам, введеннымПостановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 02.12.2020 N 40 "Обутверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 "Санитарно-эпидемиологические требования кусловиям труда".
Помещения ГОО, предназначенные для приема граждан, оборудуются противопожарнойсистемой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайнойситуации, системой охраны.
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Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями савтономными источниками бесперебойного питания.
27.3. Площадь мест ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся вГОО для получения государственной услуги.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей иоптимальным условиям работы должностных лиц.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуютсястульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожиданияопределяется исходя из фактического количества Заявителей и возможностей для их размещения вздании, но не может составлять менее 10 мест.
27.4. Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальнымиограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворотинвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа сучетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.
27.5. Места информирования (в том числе в электронном виде), предназначенные дляознакомления Заявителей с информационными материалами, а также для заполнения документов,оборудуются:
информационными стендами с перечнем документов, необходимых для предоставлениягосударственной услуги;
стульями и столами для возможности оформления документов;
канцелярскими принадлежностями.
Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомлениязрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информациизнаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Дляинвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковойинформации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

Показатели доступности и качества государственной услуги
28. ГОО посредством соблюдения сроков предоставления государственной услуги, а такжепорядка предоставления государственной услуги, установленных Регламентом, обеспечиваеткачество и доступность предоставления государственной услуги.
28.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
расположенность ГОО в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
наличие достаточной численности специалистов, а также помещений, в которыхосуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения установленныхРегламентом сроков предоставления государственной услуги;
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наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставлениягосударственной услуги на информационных стендах в местах предоставления государственныхуслуг, официальном сайте министерства и ГОО;
возможность подачи заявления в форме электронных документов с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети Интернет.
28.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
отсутствие очередей при приеме или получении документов Заявителями;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и на некорректное,невнимательное отношение специалистов к Заявителям;
достоверность представляемой Заявителям информации о сроках, порядке предоставлениягосударственной услуги, документах, необходимых для ее предоставления;
отсутствие нарушений сроков в процессе предоставления государственной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги;
предоставление государственной услуги в соответствии с вариантами предоставлениягосударственной услуги.

Иные требования к предоставлению государственной услуги
29. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги,отсутствуют.
30. При направлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги,может быть использована усиленная квалифицированная электронная подпись.
Заявители вправе использовать простую электронную цифровую подпись в случае,предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов электронной подписи, использованиекоторых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "Овидах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг".
31. Предоставление государственной услуги в электронной форме осуществляется всоответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Самарскойобласти с использованием ЕПГУ или АСУ РСО.
Информация о предоставлении государственной услуги, необходимых формах и шаблонахзаявлений размещается на ЕПГУ или АСУ РСО министерством.
При направлении заявления о предоставлении государственной услуги в электронной формес использованием ЕПГУ осуществляется:
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запись Заявителя на прием (при необходимости);
заполнение и направление электронной формы заявления о предоставлении государственнойуслуги с использованием средств идентификации Заявителя;
получение Заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги;
получение результата предоставления государственной услуги в виде электронногодокумента (электронного образа документа), направленного в личный кабинет Заявителя наЕПГУ.
32. В случае направления заявления в электронной форме запрещается требовать отЗаявителя повторного формирования и подписания обращения на бумажном носителе.
33. Условием для направления заявления с приложением необходимых документов иполучения результата государственной услуги в электронной форме является регистрацияЗаявителя в федеральной государственной информационной системе "Единая системаидентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА).
34. Получение ГОО заявления и необходимых документов с использованием ЕПГУ или АСУРСО является основанием для начала предоставления государственной услуги.
Прием и регистрация заявлений, представленных с использованием информационно-коммуникационных технологий, осуществляются в пределах срока регистрации,предусмотренного настоящим Регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме, а такжеособенности выполнения административных процедурв многофункциональных центрах предоставлениягосударственных и муниципальных услуг
Перечень вариантов предоставления государственной услуги

35. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур для следующих вариантов предоставления государственной услуги:
35.1. Вариант 1 - постановка на учет и направление на зачисление в ГОО.
35.2. Вариант 2 - направление в ГОО в результате повторного участия в распределении мест.
35.3. Вариант 3 - исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления государственной услуги документах.
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35.4. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставлениягосударственной услуги, не предусмотрена.
Описание административной процедуры профилирования заявителя

36. Вариант предоставления государственной услуги определяется в зависимости отрезультата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился Заявитель.
Подразделы, содержащие описание вариантов предоставлениягосударственной услуги

Вариант 1
37. Результат предоставления государственной услуги - постановка на учет и направление назачисление в ГОО.
37.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги.
Прием заявлений о постановке детей на учет осуществляется в электронном виде через ЕПГУлибо АСУ РСО, при личном обращении Заявителя в МФЦ или ГОО в течение всего года.
Рассмотрение заявления и предоставленных документов о постановке на учетосуществляется в течение одного рабочего дня с момента личного обращения Заявителя.
Распределение детей и выдача направлений на зачисление ребенка в детский садосуществляются в период распределения на новый учебный год - с 15 мая до 31 августа текущегогода.
37.2. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги в части постановки научет и направления на зачисление в ГОО:
отказ Заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональныхданных ребенка, в отношении которого подается заявление;
наличие ранее зарегистрированного заявления о постановке на учет в АСУ РСО;
ребенок посещает ГОО;
возраст ребенка превышает 7 лет.
37.3. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставлениягосударственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственнойуслуги;
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4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя.

Перечень и описание административных процедур предоставлениягосударственной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимыхдля предоставления государственной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления идокументов согласно пункту 14.1 Регламента в ГОО.
Заявление и документы могут быть поданы одним из следующих способов:
в электронной форме через ЕПГУ;
в электронной форме в АСУ РСО;
при личном обращении в МФЦ либо ГОО.
Внесение изменений в заявление может осуществляться путем обращения Заявителя в МФЦили ГОО.
Для предоставления государственной услуги в части постановки на учет и направления назачисление в ГОО Заявитель представляет:
заявление о постановке на учет (приложение N 3 к Регламенту);
документ, удостоверяющий личность Заявителя;
документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
доверенность, оформленную в соответствии с требованиями законодательства РоссийскойФедерации (в случае, если Заявителем является его представитель, полномочия которогоподтверждены доверенностью);
документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, установленныйфедеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РоссийскойФедерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина вРоссийской Федерации (для иностранных граждан);
свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданноекомпетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный переводна русский язык;
свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состоянияили консульскими учреждениями Российской Федерации;
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документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии смеждународным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющеголичность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, вид на жительство, а такжеиные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии смеждународным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющеголичность лица без гражданства в Российской Федерации (для лиц без гражданства);
документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) всоответствии с приложением N 4 к Регламенту:
1) на преимущественное предоставление места в ГОО;
2) на внеочередное предоставление места в ГОО;
3) на первоочередное предоставление места в ГОО;
справку врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительнойнаправленности (при наличии);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группыкомпенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченнымивозможностями здоровья) (при наличии).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательнымиили иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги,которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Единомгосударственном реестре записей актов гражданского состояния;
сведения о наличии либо отсутствии регистрации ребенка по месту жительства или по меступребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения о местепребывания, месте фактического проживания ребенка;
сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опекинад ребенком, сведения об опекуне ребенка;
сведения, подтверждающие факт установления инвалидности (в случае наличия права напервоочередное предоставление места в ГОО в соответствии с приложением N 4 к Регламенту).
39. В целях установления личности Заявитель представляет в ГОО документ,удостоверяющий личность. Представитель Заявителя, обратившийся по доверенности,представляет в ГОО документ, удостоверяющий личность, и доверенность.
Способами установления личности заявителя при подаче заявления документов являются:
лично получателем государственной услуги либо его представителем - документ,удостоверяющий личность получателя государственной услуги, либо документ, удостоверяющийличность, и доверенность представителя;
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в электронной форме через ЕПГУ либо АСУ РСО - усиленная квалифицированнаяэлектронная подпись (простая электронная подпись).
40. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документовпредусмотрены пунктом 19 Регламента.
41. Возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципуотсутствует.
42. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 14.1 Регламента, направленные вэлектронной форме через ЕПГУ или в АСУ РСО, регистрируются в автоматическом режиме.
Для возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги и документовчерез ЕПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.
43. Срок регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 14.1 Регламента.
Заявление и документы, поступившие через ЕПГУ либо в АСУ РСО, регистрируютсяавтоматически в день его поступления.
Заявление и документы, поданные в МФЦ либо ГОО, регистрируются в день их поступления.
44. Результатом административной процедуры является постановка ребенка на учет(регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 14.1 Регламента).

Межведомственное информационное взаимодействие
45. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления иприложенных к заявлению документов, если Заявитель самостоятельно не представил документы,указанные в пункте 15 Регламента.
45.1. Должностное лицо ГОО подготавливает и направляет (в том числе с использованиемединой системы межведомственного электронного взаимодействия) запрос о представлении вГОО документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 15Регламента, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
45.2. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставлениягосударственной услуги:
сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Единомгосударственном реестре записей актов гражданского состояния (запрос направляется в ФНСРоссии (территориальный орган ФНС России));
сведения о наличии либо отсутствии регистрации ребенка по месту жительства или по меступребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения о местепребывания, месте фактического проживания ребенка (запрос направляется в МВД РоссийскойФедерации);
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сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опекинад ребенком, сведения об опекуне ребенка (запрос направляется в Фонд пенсионного исоциального страхования Российской Федерации);
сведения, подтверждающие факт установления инвалидности (запрос направляется в Фондпенсионного и социального страхования Российской Федерации).
45.3. Запрос о представлении в ГОО документов (их копий или сведений, содержащихся вних) содержит:
наименование уполномоченного органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимопредставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор)такой услуги в реестре государственных услуг;
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленныеРегламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами какнеобходимые для представления таких документов и (или) информации;
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившегомежведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почтыданного лица для связи.
45.4. Ответ на запрос ГОО направляется в течение 5 рабочих дней со дня поступлениямежведомственного запроса, если более короткий срок направления ответа на запрос несогласован ГОО с органом, предоставляющим ответ на межведомственный запрос.
45.5. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться набумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного информационноговзаимодействия в электронной форме в связи с подтвержденной неработоспособностью системы.
45.6. Результатом административной процедуры является получение ГОО запрашиваемыхдокументов (их копий или сведений, содержащихся в них).
45.7. Неполучение или несвоевременное получение документов (информации) помежведомственным запросам не может являться основанием для отказа в предоставлениигосударственной услуги.

Приостановление предоставления государственной услуги
46. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
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Принятие решения о предоставлении(об отказе в предоставлении) государственной услуги
47. Основанием для начала административной процедуры является постановка ребенка научет (регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 14.1 Регламента).
В рамках рассмотрения заявления и документов должностное лицо ГОО осуществляетпроверку соответствия Заявителя критериям получения государственной услуги.
48. Критерии принятия решения о предоставлении государственной услуги:
Заявитель предоставил полный комплект документов;
предоставленные Заявителем в электронной форме документы не содержат повреждения,наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,содержащиеся в документах для предоставления услуги;
предоставленные Заявителем документы не содержат подчистки, и исправления текстазаверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
Заявитель предоставил согласие на обработку своих персональных данных и персональныхданных ребенка, в отношении которого подается заявление;
отсутствие ранее зарегистрированного заявления о постановке на учет в АСУ РСО;
ребенок не посещает ГОО;
возраст ребенка не превышает 7 лет.
49. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги:
Заявитель предоставил неполный комплект документов;
предоставленные Заявителем в электронной форме документы, содержат повреждения,наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,содержащиеся в документах для предоставления услуги;
предоставленные Заявителем документы содержат подчистки, и исправления текста незаверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
отказ Заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональныхданных ребенка, в отношении которого подается заявление;
наличие ранее зарегистрированного заявления о постановке на учет в АСУ РСО;
ребенок посещает ГОО;
возраст ребенка превышает 7 лет.
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50. В случае если при рассмотрении поданных Заявителем заявления и документов выявленоналичие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренныхпунктом 49 Регламента, исполнитель переходит к подготовке мотивированного решения об отказев предоставлении государственной услуги.
51. При наличии оснований для предоставления государственной услуги, предусмотренныхпунктом 48 Регламента, по решению Территориальной комиссии ребенок принимает участие враспределении мест.
Распределение мест в ГОО организуется в день заседания Территориальной комиссии вавтоматизированном порядке посредством АСУ РСО. Результаты распределения местформируются в виде списка детей, получивших места в ГОО в результате электронногораспределения мест (далее - Список). Территориальная комиссия на своем заседаниирассматривает и утверждает Список. Результаты рассмотрения и утверждения Спискаоформляются протоколом Территориальной комиссии. Ответственный сотрудникТерриториальной комиссии в течение 3 рабочих дней после завершения процедуры распределениямест и утверждения Списка:
устанавливает в АСУ РСО статус "Направлен на постоянное/временное место" для всехзаявлений о постановке на учет, по которым Территориальной комиссией принято решение онаправлении в ГОО;
информирует ГОО о результатах заседания Территориальной комиссии и о количественаправленных детей.
Ответственный сотрудник ГОО готовит решение о предоставлении государственной услуги вчасти направления на зачисление в ГОО и информирует Заявителей о наличии направленийпосредством способов информирования, указанных Заявителями в заявлении.
52. Максимальный срок выполнения административной процедуры: распределение мест икомплектование осуществляется в период с 15 мая по 31 августа текущего календарного года.
53. Результатом административной процедуры является мотивированное решение об отказе впредоставлении государственной услуги или подготовленное решение о предоставлениигосударственной услуги в части направления на зачисление в ГОО.

Предоставление результата государственной услуги
54. Основанием для начала административной процедуры является мотивированное решениеоб отказе в предоставлении государственной услуги или подготовленное решение опредоставлении государственной услуги в части направления на зачисление в ГОО.
54.1. Должностное лицо ГОО обеспечивает направление мотивированного решения об отказев предоставлении государственной услуги или подготовленного решения о предоставлениигосударственной услуги в части направления на зачисление в ГОО.
54.2. Мотивированное решение об отказе в предоставлении государственной услуги должносодержать указание на основания для отказа, предусмотренные пунктом 49 Регламента.
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Способы предоставления результата государственной услуги в части предоставления(выдачи) решения об отказе в предоставлении государственной услуги:
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;
в личный кабинет Заявителя в АСУ РСО;
при личном обращении в МФЦ либо ГОО.
Максимальный срок предоставления (выдачи) Заявителю мотивированного решения оботказе в предоставлении государственной услуги: 10 рабочих дней.
54.3. Способы предоставления результата государственной услуги по предоставлению(выдаче) решения о предоставлении государственной услуги в части направления на зачисление вГОО:
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;
в личный кабинет Заявителя в АСУ РСО;
при личном обращении в МФЦ либо ГОО.
Максимальный срок предоставления (выдачи) Заявителю решения о предоставлениигосударственной услуги в части направления на зачисление в ГОО: 7 рабочих дней.
Максимальный срок выполнения административной процедуры: 10 рабочих дней.
54.4. Результатом административной процедуры является предоставление (выдача)Заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении государственной услуги илиподготовленного решения о предоставлении государственной услуги в части направления назачисление в ГОО.

Получение дополнительных сведений от заявителя
55. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.

Вариант 2
КонсультантПлюс: примечание.Нумерация пунктов дана в соответствии с официальным текстом документа.

57. Результат предоставления государственной услуги - направление в ГОО в результатеповторного участия в распределении мест.
57.1. Заявитель имеет право на получение государственной услуги в части повторногоучастия в распределении мест в следующих случаях:
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несогласия с предоставленным местом для ребенка в ГОО и (или) пересмотрапредоставленного места;
отсутствия мест в ГОО в текущем году;
невостребованности места Заявителем:
1) неявки Заявителя в ГОО для письменного подтверждения согласия (несогласия) спредоставленным местом для ребенка в ГОО в течение 10 рабочих дней с даты полученияЗаявителем информации о наличии направления в ГОО;
2) неявки Заявителя в ГОО для зачисления ребенка до 31 августа текущего года (в периодкомплектования ГОО на новый учебный год) в течение 20 рабочих дней (в периоддоукомплектования) с момента письменного подтверждения согласия с предоставленным местомдля ребенка в ГОО;
3) непредставления Заявителем документа, подтверждающего право на преимущественное(внеочередное, первоочередное) получение места для ребенка в ГОО при письменномподтверждении согласия с предоставленным местом для ребенка в ГОО;
4) непредставления Заявителем документа, подтверждающего право на предоставление местадля ребенка в группах оздоровительной, комбинированной или компенсирующей направленностейпри письменном подтверждении согласия с предоставленным местом для ребенка в ГОО.
57.2. Повторное распределение детей и выдача направлений на зачисление ребенка в детскийсад осуществляются в период дополнительного распределения - в течение всего текущегоучебного года при наличии свободных мест в ГОО с 1 сентября по 14 мая.
57.3. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги в части повторногоучастия в распределении мест:
согласие Заявителя с ранее предоставленным местом;
возраст ребенка превышает 7 лет.
57.4. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставлениягосударственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственнойуслуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя.

Перечень и описание административных процедур предоставления
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государственной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимыхдля предоставления государственной услуги

58. Основанием для начала административной процедуры является наличие в ГООследующих сведений:
сведений из ранее поданного заявления в случае несогласия Заявителя с предоставленнымместом для ребенка в ГОО и (или) пересмотра предоставленного места или невостребованностиместа Заявителем в текущем году;
сведений о несогласии с предоставленным местом для ребенка в ГОО и (или) пересмотрепредоставленного места или невостребованности места Заявителем;
сведений о наличии свободных мест в ГОО, удовлетворяющих требованиям, указанным взаявлении.
Для предоставления государственной услуги в части повторного участия в распределениимест предоставление Заявителем документов не предусмотрено.
Необходимые сведения для варианта 2 предоставления государственной услугиформируются в электронном виде в АСУ РСО.
59. Установление личности Заявителя не предусмотрено.
60. Основания для принятия решения об отказе в приеме документов и сведений непредусмотрены.
61. Возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципуотсутствует.
62. Сведения формируются ГОО в электронном виде в АСУ РСО.
63. Срок направления сведений: в течение учебного года с 1 сентября по 14 мая.
64. Результатом административной процедуры является наличие в ГОО:
сведений из ранее поданного заявления в случае несогласия Заявителя с предоставленнымместом для ребенка в ГОО и (или) пересмотра предоставленного места или невостребованностиместа Заявителем в текущем году;
сведений о несогласии с предоставленным местом для ребенка в ГОО и (или) пересмотрепредоставленного места или невостребованности места Заявителем;
сведений о наличии свободных мест в ГОО, удовлетворяющих требованиям, указанным взаявлении.

Межведомственное информационное взаимодействие
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65. Настоящим вариантом предоставления государственной услуги межведомственноеинформационное взаимодействие не предусмотрено.
Приостановление предоставления государственной услуги

66. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
Принятие решения о предоставлении (об отказев предоставлении) государственной услуги

67. Основанием для начала административной процедуры является наличие в ГОО:
сведений из ранее поданного заявления в случае несогласия Заявителя с предоставленнымместом для ребенка в ГОО и (или) пересмотра предоставленного места или невостребованностиместа Заявителем в текущем году;
сведений о несогласии с предоставленным местом для ребенка в ГОО и (или) пересмотрепредоставленного места или невостребованности места Заявителем;
сведений о наличии свободных мест в ГОО, удовлетворяющих требованиям, указанным взаявлении.
68. Критерии принятия решения о предоставлении государственной услуги:
несогласие Заявителя с предоставленным местом;
невостребованность места Заявителем;
возраст ребенка не превышает 7 лет.
69. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги:
согласие Заявителя с ранее предоставленным местом;
возраст ребенка превышает 7 лет.
70. В случае если после повторного распределения мест выявлено наличие оснований дляотказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 69 Регламента,исполнитель переходит к подготовке мотивированного решения об отказе в предоставлениигосударственной услуги.
71. При наличии оснований для предоставления государственной услуги, предусмотренныхпунктом 68 Регламента, по решению Территориальной комиссии ребенок принимает повторноеучастие в распределении мест.
Распределение мест в ГОО организуется в день заседания Территориальной комиссии вавтоматизированном порядке посредством АСУ РСО. Результаты распределения местформируются в виде списка детей, получивших места в ГОО в результате электронного
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распределения мест (далее - Список). Территориальная комиссия на своем заседаниирассматривает и утверждает Список. Результаты рассмотрения и утверждения Спискаоформляются протоколом Территориальной комиссии. Ответственный сотрудникТерриториальной комиссии в течение 3 рабочих дней после завершения процедуры распределениямест и утверждения Списка:
устанавливает в АСУ РСО статус "Направлен на постоянное/временное место" для всехзаявлений о постановке на учет, по которым Территориальной комиссией принято решение онаправлении в ГОО;
информирует ГОО о результатах заседания Территориальной комиссии и о количественаправленных детей.
Ответственный сотрудник ГОО готовит решение о предоставлении государственной услуги вчасти направления на зачисление в ГОО и информирует Заявителей о наличии направленийпосредством способов информирования, указанных Заявителями в заявлении.
72. Максимальный срок выполнения административной процедуры: дополнительноераспределение мест и комплектование ГОО осуществляется в течение учебного года с 1 сентябряпо 14 мая.
73. Результатом административной процедуры является мотивированное решение об отказе впредоставлении государственной услуги либо решение о предоставлении государственной услугив части направления на зачисление в ГОО.

Предоставление результата государственной услуги
74. Основанием для начала административной процедуры является мотивированное решениеоб отказе в предоставлении государственной услуги или подготовленное решение опредоставлении государственной услуги в части направления на зачисление в ГОО.
74.1. Должностное лицо ГОО обеспечивает направление мотивированного решения об отказев предоставлении государственной услуги или подготовленного решения о предоставлениигосударственной услуги в части направления на зачисление в ГОО.
74.2. Мотивированное решение об отказе в предоставлении государственной услуги должносодержать указание на основания для отказа, предусмотренные пунктом 69 Регламента.
Способы предоставления результата государственной услуги в части предоставления(выдачи) решения об отказе в предоставлении государственной услуги:
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;
в личный кабинет Заявителя в АСУ РСО;
при личном обращении в МФЦ либо ГОО.
Максимальный срок предоставления (выдачи) Заявителю мотивированного решения оботказе в предоставлении государственной услуги: 10 рабочих дней.
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74.3. Способы предоставления результата государственной услуги по предоставлению(выдаче) решения о предоставлении государственной услуги в части направления на зачисление вГОО:
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;
в личный кабинет Заявителя в АСУ РСО;
при личном обращении в МФЦ либо ГОО.
Максимальный срок предоставления (выдачи) Заявителю решения о предоставлениигосударственной услуги в части направления на зачисление в ГОО: 7 рабочих дней.
Максимальный срок выполнения административной процедуры: 10 рабочих дней.
74.4. Результатом административной процедуры является предоставление (выдача)Заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении государственной услуги илиподготовленного решения о предоставлении государственной услуги в части направления назачисление в ГОО.

Получение дополнительных сведений от заявителя
75. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления государственной услуги
76. Срок предоставления государственной услуги указан в пункте 12 Регламента.

Вариант 3
77. Результат предоставления государственной услуги - исправление допущенных опечаток иошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
Максимальный срок предоставления государственной услуги в части исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услугидокументах - 5 рабочих дней.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги в части исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услугидокументах:
отсутствие документов, предусмотренных пунктом 17 Регламента;
отсутствие допущенных опечаток и ошибок;
отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления государственной услуги документах реквизитов ранее выданныхдокументов.
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Перечень и описание административных процедур предоставлениягосударственной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимыхдля предоставления государственной услуги

78. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления обисправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услугидокументах согласно пункту 17 Регламента.
Заявление направляется при личном обращении Заявителя в ГОО.
Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставлениягосударственной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления государственной услуги документах, которые Заявитель долженпредставить самостоятельно:
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления государственной услуги документах;
документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащиеправильные данные.
Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставлениягосударственной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления государственной услуги документах, которые Заявитель вправепредставить по собственной инициативе, не предусмотрен.
79. В целях установления личности Заявитель представляет в ГОО документ,удостоверяющий личность. Представитель Заявителя, обратившийся по доверенности,представляет в ГОО документ, удостоверяющий личность, и доверенность.
80. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления не предусмотрены.
81. Возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципуотсутствует.
82. Заявление, предусмотренное пунктом 17 Регламента, регистрируется должностным лицомГОО в "Журнале регистрации заявлений об исправлении опечаток (ошибок)" (далее - журналрегистрации).
83. Срок регистрации заявления, предусмотренного пунктом 17 Регламента, указан в пункте26 Регламента.
84. Результатом административной процедуры является регистрация заявления,предусмотренного пунктом 17 Регламента, в журнале регистрации.
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Межведомственное информационное взаимодействие
85. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

Приостановление предоставления государственной услуги
86. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

Принятие решения о предоставлении (об отказев предоставлении) государственной услуги
87. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявлениядолжностным лицом ГОО в журнале регистрации.
87.1. Критериями принятия решения о предоставлении государственной услуги являются:
наличие заявления об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления государственной услуги документах;
наличие допущенных опечаток и ошибок.
87.2. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении государственной услугиявляются:
отсутствие документов, предусмотренных пунктом 17 Регламента;
отсутствие допущенных опечаток и ошибок;
отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления государственной услуги документах реквизитов ранее выданныхдокументов.
87.3. По результатам рассмотрения заявления, а также полученных документов должностноелицо ГОО переоформляет представленные документы с исправленными опечатками (ошибками)либо оформляет обоснованный отказ в исправлении опечаток (ошибок).
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственнойуслуги составляет три рабочих дня.
87.4. Результатом административной процедуры являются документы с исправленнымиопечатками (ошибками) или подготовленный должностным лицом ГОО проект уведомления собоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).

Предоставление результата государственной услуги
88. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленныедокументы с исправленными опечатками (ошибками) или подготовленный должностным лицомГОО области проект уведомления с обоснованным отказом в оформлении документа сисправленными опечатками (ошибками).
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88.1. Должностное лицо ГОО обеспечивает подписание документов с исправленнымиопечатками (ошибками) или уведомления с обоснованным отказом в оформлении документа сисправленными опечатками (ошибками).
88.2. Способы предоставления результата государственной услуги в части направленияуведомления об отказе в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками)Заявителю: при личном обращении Заявителя.
Срок предоставления (направления) Заявителю результата государственной услуги,исчисляемый со дня принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги: втечение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения об отказе.
88.3. Способы предоставления результата государственной услуги в части направления(выдачи) документов с исправленными опечатками (ошибками): при личном обращенииЗаявителя.
Срок предоставления (направления) Заявителю результата предоставления государственнойуслуги в части направления (выдачи) исправленных документов: в течение одного рабочего дня,следующего за днем переоформления документов с исправленными опечатками (ошибками).
88.4. Результатом административной процедуры является направление (выдача) Заявителюпереоформленных документов с исправленными опечатками (ошибками) либо уведомления оботказе в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).

Получение дополнительных сведений от заявителя
89. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления государственной услуги
90. Срок предоставления государственной услуги указан в пункте 12 Регламента.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениеми исполнением ответственными должностными лицами положенийРегламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению государственнойуслуги, а также принятием ими решений

91. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностнымилицами ГОО положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ответственнымидолжностными лицами ГОО решений осуществляет руководитель ГОО.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества предоставления государственнойуслуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
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и качеством предоставления государственной услуги
92. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает всебя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений правЗаявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей,содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лицминистерства, непосредственно осуществляющих административные процедуры.
93. Плановые проверки осуществляются на основании ежегодных планов в соответствии спланом работы министерства.
Внеплановые проверки осуществляются по решению министра образования и наукиСамарской области, а также на основании полученной жалобы (обращения) на действия(бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия(бездействие) и решения ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлениигосударственной услуги.
Результаты проверок оформляются актом.

Ответственность государственных гражданских служащихминистерства и иных должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходепредоставления государственной услуги
94. Ответственный специалист ГОО, участвующий в предоставлении государственнойуслуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполненияадминистративных процедур.
95. Ответственность сотрудников министерства определяется в их должностных регламентахв соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственнойгражданской службе.

Положения, характеризующие требования к порядку и формамконтроля за предоставлением государственной услуги, в томчисле со стороны граждан, объединений граждан и организаций
96. Граждане, их объединения и организации всех форм собственности для осуществленияконтроля со своей стороны вправе направить в министерство предложения, рекомендации,замечания по вопросам предоставления государственной услуги, а также предложения повнесению изменений в Регламент и нормативные правовые акты Самарской области,регулирующие предоставление государственной услуги.
97. Заявители, направившие заявления о предоставлении государственной услуги, могутосуществлять контроль за ходом ее предоставления путем получения необходимой информациилично во время приема, по телефону, по письменному обращению, по электронной почте, черезЕПГУ, АСУ РСО. Срок получения такой информации во время приема должностным лицомминистерства не может превышать 30 минут. Ответ на письменное обращение о ходепредоставления государственной услуги направляется органами, предоставляющими
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государственную услугу, не позднее двух рабочих дней со дня регистрации данного обращения.Ответ на обращение Заявителя о ходе предоставления государственной услуги, сделанное потелефону или электронной почте, не может превышать одного рабочего дня.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий (бездействия) органа, предоставляющегогосударственную услугу, а также должностных лиц,государственных гражданских служащих

Информация для заявителей об их праве на досудебное(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениягосударственной услуги
98. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых входе предоставления государственной услуги, действий (бездействия) и решений должностныхлиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, в досудебном (внесудебном)порядке.
99. Заявитель вправе направить жалобу на нарушение порядка предоставлениягосударственной услуги, содержащую требование о восстановлении или защите нарушенных правили законных интересов Заявителя органом, предоставляющим государственную услугу,должностными лицами, государственными гражданскими служащими при получении даннымЗаявителем государственной услуги (далее - жалоба).

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
100. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области для предоставлениягосударственной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской областидля предоставления государственной услуги, у Заявителя;
отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотреныфедеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовымиактами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области;
затребование с Заявителя при предоставлении государственной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Самарской области;
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отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа,предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок ввыданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушениеустановленного срока таких исправлений;
требование у Заявителя при предоставлении государственной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениягосударственной услуги;
приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановленияне предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)обжалования
101. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являетсяпоступление в министерство, ГОО жалобы от Заявителя или иного уполномоченного лица.
102. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет,официального сайта министерства в сети Интернет, ЕПГУ либо АСУ РСО, а также может бытьпринята при личном приеме Заявителя.

Права заявителя на получение информации и документов,необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
103. Заявитель или иное уполномоченное лицо имеет право на получение информации идокументов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Вышестоящие органы государственной власти и должностныелица, которым может быть адресована жалоба заявителяв досудебном (внесудебном) порядке
104. В досудебном порядке Заявители могут обжаловать действия или бездействие:
должностных лиц ГОО - руководителю ГОО;
руководителя ГОО - руководителю территориального управления министерства;
руководителя территориального управления министерства - министру образования и наукиСамарской области
должностных лиц Управления - руководителю Управления;
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руководителя Управления - заместителю министра - руководителю департамента общегообразования и проектно-аналитической деятельности, министру образования и науки Самарскойобласти.
105. Жалоба на нарушение министерством порядка предоставления государственной услугиможет быть направлена в Правительство Самарской области, Губернатору Самарской области.

Сроки рассмотрения жалобы
106. Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом,наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня еерегистрации, а в случае обжалования отказа министерства, должностного лица министерства вприеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаеобжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих днейсо дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, прикоторых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

Результат досудебного (внесудебного) обжалованияприменительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
107. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются мерыпо устранению допущенных нарушений, повлекших за собой жалобу, и привлечению кответственности должностных лиц, допустивших в ходе предоставления государственной услугина основании настоящего Регламента нарушения, которые повлекли за собой жалобу.
По результатам рассмотрения обращения должностным лицом министерства принимаетсярешение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в их удовлетворении.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения и сведения одействиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, направляется Заявителю.
Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, принятынеобходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленныхвопросов.
108. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется Заявителю вписьменной форме и по желанию Заявителя - в электронной форме не позднее дня, следующего заднем принятия решения, указанного в пункте 107 Регламента.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даетсяинформация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, вцелях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственнойуслуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация одальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получениягосударственной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанномв пункте 108 Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения,а также информация о порядке обжалования принятого решения.
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109. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаковсостава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенноеполномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы ворганы прокуратуры.

Приложение 1к Административному регламентупредоставления министерством образованияи науки Самарской области государственнойуслуги "Постановка на учет и направлениедетей в образовательные учреждения,реализующие образовательные программыдошкольного образования"
ПЕРЕЧЕНЬПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ), А ТАКЖЕКОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХСООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантамипредоставления государственной услуги
N варианта Комбинация значений признаков

Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель:"Предоставление государственной услуги в части постановки на учет и направления назачисление в государственную образовательную организацию"
1. Законный представитель несовершеннолетнего получателягосударственной услуги (один из родителей, опекунов либо лицо,действующее от имени законного представителя несовершеннолетнегополучателя государственной услуги на основании доверенности,оформленной в соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации), имеющего право на получение направления вгосударственную образовательную организацию, реализующуюобразовательную программу дошкольного образования

Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель:"Предоставление государственной услуги в части направления в государственнуюобразовательную организацию в результате повторного участия в распределении мест"
2. Законный представитель несовершеннолетнего получателягосударственной услуги (один из родителей, опекунов либо лицо,действующее от имени законного представителя несовершеннолетнего
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получателя государственной услуги на основании доверенности,оформленной в соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации), имеющего право на повторное участие враспределении мест
Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель: "Исправлениедопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениягосударственной услуги документах"

3. Законный представитель несовершеннолетнего получателягосударственной услуги (один из родителей, опекунов либо лицо,действующее от имени законного представителя несовершеннолетнегополучателя государственной услуги на основании доверенности,оформленной в соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации), получивший документ, в котором допущеныопечатки и ошибки
Таблица 2. Перечень признаков заявителей (принадлежащих имобъектов)

N п/п Признак заявителя(принадлежащего емуобъекта)
Значения признака заявителя(принадлежащего ему объекта)

Результат "Предоставление государственной услуги в части постановки на учет инаправления на зачисление в государственную образовательную организацию"
1. Категория заявителя Законный представительнесовершеннолетнего получателягосударственной услуги (один из родителей,опекунов либо лицо, действующее от именизаконного представителянесовершеннолетнего получателягосударственной услуги на основаниидоверенности, оформленной в соответствии стребованиями законодательства РоссийскойФедерации)
2. Имеется право наполучение направления вгосударственнуюобразовательнуюорганизацию,реализующуюобразовательнуюпрограмму дошкольногообразования

Да
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Результат "Предоставление государственной услуги в части направления вгосударственную образовательную организацию в результате повторного участия враспределении мест"
1. Категория заявителя Законный представительнесовершеннолетнего получателягосударственной услуги (один из родителей,опекунов либо лицо, действующее от именизаконного представителянесовершеннолетнего получателягосударственной услуги на основаниидоверенности, оформленной в соответствии стребованиями законодательства РоссийскойФедерации)
2. Имеется право наповторное участие враспределении мест

Да

Результат "Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления государственной услуги документах"
1. Категория заявителя Законный представительнесовершеннолетнего получателягосударственной услуги (один из родителей,опекунов либо лицо, действующее от именизаконного представителянесовершеннолетнего получателягосударственной услуги на основаниидоверенности, оформленной в соответствии стребованиями законодательства РоссийскойФедерации)
2. Наличие документа Да
3. Наличие опечаток иошибок в выданномдокументе

Да

Приложение 2к Административному регламентупредоставления министерством образованияи науки Самарской области государственнойуслуги "Постановка на учет и направление
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детей в образовательные учреждения,реализующие образовательные программыдошкольного образования"
Форма уведомления о предоставлениигосударственнойуслуги (направление в государственнуюобразовательную организацию)(в электронной форме)

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию
Комментарий к статусу информирования:"Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольнойобразовательной организации, данные о группе) в соответствии с________________________ (указываются реквизиты документа о направленииребенка в дошкольную образовательную организацию).Вам необходимо ____________ (описывается порядок действий заявителя послевыставления статуса с указанием срока выполнения действия)."

Форма решения о предоставлениигосударственной услуги(в бумажной форме)

(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательныепрограммы дошкольного образования)

Кому:

РЕШЕНИЕо предоставлении государственной услуги "Постановка на учет и направление детей вобразовательные учреждения, реализующие образовательные программыдошкольного образования" в части направления в государственную образовательнуюорганизацию
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от ___________ N ____________

Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольнойобразовательной организации, в группе (направленность с указанием вида для группкомпенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы дляоздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания(указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательнойпрограмме (указываются наименование и направленность образовательной программы(при наличии)) на языке (указывается соответствующий язык образования)/дляосуществления присмотра и ухода в соответствии с ________________________(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольнуюобразовательную организацию).Вам необходимо ____________ (описывается порядок действий заявителя суказанием срока выполнения действия).

(должность и Ф.И.О. сотрудника)

Приложение 3к Административному регламентупредоставления министерством образованияи науки Самарской области государственнойуслуги "Постановка на учет и направлениедетей в образовательные учреждения,реализующие образовательные программыдошкольного образования"
Форма заявления

ЗАЯВЛЕНИЕо постановке на учет (в очередь) для поступления ребенка в государственнуюобразовательную организацию, реализующую основную общеобразовательнуюпрограмму дошкольного образования(далее - ГОО)
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Первичное

Уточнение сведений

Куда:
(наименование организации/органа власти)

Кому:
(Ф.И.О. должностного лица)

1. Сведения о ребенке:
1.1. Фамилия:
1.2. Имя:
1.3. Отчество (при наличии):
1.4. Дата рождения:
1.5. Сведения о свидетельстве о рождении или ином документе, удостоверяющемличность ребенка:
1.5.1. Наименование документа:
1.5.2. Серия: Номер:
1.5.3. Место регистрации документа:
1.6. Сведения об адресе места жительства/пребывания ребенка:
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(наименование и реквизиты документа, подтверждающего указанные сведения)
2. Сведения о заявителе:
2.1. Фамилия:
2.2. Имя:
2.3. Отчество (при наличии):
2.4. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность заявителя:
2.4.1. Тип документа:
2.4.2. Серия: Номер:
2.4.3. Кем и где выдан:

2.4.4. Дата выдачи:
2.4.5. Статус заявителя:
родитель:

(отец/мать)
уполномоченный представитель несовершеннолетнего:

(опекун/законный представитель/лицо, действующее от имени законногопредставителя)
Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления правребенка):

3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух):
3.1. Почта (с указанием индекса):

3.2. Телефонный звонок (номер телефона):
3.3. Электронная почта (e-mail):
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3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона):
3.5. Я проинформирован(а) о том, что ГОО не несет ответственности за неполучениеизвещений заявителем в случае непредоставления заявителем сведений об измененииадреса (почтового, электронного), номера телефона заявителя, за действия третьейстороны, не зависящие от ГОО.
4. Право на вне/первоочередное предоставление места для ребенка в ГОО (льготаподтверждается документом)
4.1. Внеочередное

(основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающихдокументов)
4.2. Первоочередное

(основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающихдокументов)
Я согласен(а), что в случае неподтверждения наличия льготы ребенок будетвозвращен в очередь как не имеющий льготы.
5. Предпочтения заявителя
5.1. Предпочитаемые детские сады (указать не более 5):
ГОО N 1:
ГОО N 2:
ГОО N 3:
ГОО N 4:
ГОО N 5:
Предлагать места в ближайших ГОО:

ДА
НЕТ

Предлагать места в ближайших ГОО:
ДА
НЕТ
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5.2. Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в ГОО: 1 сентября20____ г.
5.3. В случае отсутствия постоянного места прошу предоставить временное место:

ДА
НЕТ

6. Вид группы для детей с ограниченными возможностями здоровья:

(наименование группы, основание для предоставления, наименование и реквизитыподтверждающих документов)
7. Режим пребывания:

(полный день/кратковременное пребывание/круглосуточное пребывание)
8. Программа:

(наименование)
9. Иные сведения и документы:

10. С Уставом ГОО, лицензией на осуществление образовательной деятельности, собразовательными программами и другими документами, регламентирующимиорганизацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанностивоспитанников, ознакомлен(а).
11. Дата и время подачи заявления:
12. Подпись заявителя: /

(Ф.И.О. заявителя)
СОГЛАСИЕна обработку персональных данных

Я, ,
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(Ф.И.О. заявителя)
паспорт выдан ,

(серия, номер) (когда и кем выдан)
адрес регистрации: ,
даю свое согласие на обработку в

(наименование ГОО)

моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным нижекатегориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; типдокумента, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющеголичность; гражданство, тип документа и данные документа, подтверждающегородство заявителя (или законность представления прав ребенка), данные о местерегистрации, данные о месте пребывания, номер мобильного (сотового) телефона,адрес электронной почты (e-mail), тип документа и данные документа,подтверждающего право на вне/первоочередное предоставление места вобразовательном учреждении (организации), реализующем основныеобщеобразовательные программы,
(иные данные)

персональных данных моего ребенка ,
(Ф.И.О.)

относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональныхданных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа,удостоверяющего личность ребенка; данные документа, удостоверяющего личностьребенка; гражданство ребенка, тип документа, данные о месте регистрации ребенка(индекс, наименование муниципального образования/городского округа, района,улицы, номер дома, квартиры), данные о месте пребывания ребенка (индекс,наименование муниципального образования/городского округа, района, улицы, номердома, квартиры), тип и реквизиты документа, подтверждающего наличие ограниченийпо здоровью,

(иные данные)
Я даю согласие на использование моих персональных данных и персональныхданных моего ребенка исключительно в целях передачи данных в информационную
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систему министерства образования и науки Самарской области "Автоматизированнаясистема управления региональной системой образования", обеспечивающую приемзаявлений, постановку на учет и распределение детей в образовательные организацииСамарской области, а также хранение данных на электронных носителях.Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий вотношении моих персональных данных и персональных данных моего ребенка,которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (безограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий пообмену информацией (органу исполнительной власти, осуществляющему полномочияв сфере образования в Самарской области, в Российской Федерации), обезличивание,блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий,предусмотренных действующим законодательством РФ.
Я проинформирован(а), что

(наименование ГОО)
гарантирует обработку моих персональных данных и персональных данных моегоребенка в соответствии с действующим законодательством РФ какнеавтоматизированным, так и автоматизированным способом.Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данныхили в течение срока хранения информации.Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменномузаявлению.Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и всвоих интересах.
"____"___________ 20___ г. / /

(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 4к Административному регламентупредоставления министерством образованияи науки Самарской области государственнойуслуги "Постановка на учет и направлениедетей в образовательные учреждения,реализующие образовательные программыдошкольного образования"
Категории детей,имеющие право преимущественного приема в ГОО
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N п/п Наименование льгот Основание Документ,подтверждающий право
1. Дети имеют правопреимущественногоприема в ГОО, вкоторых обучаются ихполнородные инеполнородные братьяи (или) сестры

Приказ Министерствапросвещения РоссийскойФедерации от 15.05.2020N 236 "Об утвержденииПорядка приема наобучение пообразовательнымпрограммам дошкольногообразования"

Свидетельство о рожденииполнородных инеполнородных брата и(или) сестры или справка изобразовательнойорганизации, реализующейобразовательныепрограммы дошкольногообразования, об обучениибрата и (или) сестры
Категории граждан, имеющих правовнеочередного зачисления детей в ГОО

N п/п Наименование льгот Основание Документ,подтверждающий право
1. Дети граждан,указанных в пунктах 1и 2 части первойстатьи 13 ЗаконаРоссийскойФедерации от15.05.1991 N 1244-1"О социальной защитеграждан,подвергшихсявоздействию радиациивследствиекатастрофы наЧернобыльской АЭС"

Закон РоссийскойФедерации от 15.05.1991N 1244-1 "О социальнойзащите граждан,подвергшихсявоздействию радиациивследствие катастрофы наЧернобыльской АЭС"

1. Удостоверение,подтверждающее, что еговладелец был эвакуированили переселен из зоныотчуждения.2. Справка ВТЭК,подтверждающая фактвоздействия радиации.3. Удостоверение,подтверждающее, что еговладелец был участникомликвидации последствийкатастрофы наЧернобыльской АЭС
2. Дети прокуроров Федеральный закон от17.01.1992 N 2202-1 "Опрокуратуре РоссийскойФедерации"

Справка с места работыпри предъявленииудостоверения,подтверждающего, чтогражданин являетсяпрокурором
3. Дети судей Закон РоссийскойФедерации от 26.06.1992N 3132-1 "О статусе судейв Российской Федерации"

Справка с места работыпри предъявленииудостоверения,подтверждающего, чтогражданин является судьей
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4. Дети сотрудниковСледственногокомитета
Федеральный закон от28.12.2010 N 403-ФЗ "ОСледственном комитетеРоссийской Федерации"

Справка с места работыпри предъявленииудостоверения,подтверждающего, чтогражданин являетсясотрудникомСледственного комитета
5. Дети военнослужащихи сотрудников органоввнутренних дел,Государственнойпротивопожарнойслужбы, уголовно-исполнительнойсистемы,непосредственноучаствовавших вборьбе с терроризмомна территорииРеспублики Дагестани погибших(пропавших безвести), умерших,ставших инвалидами всвязи с выполнениемслужебныхобязанностей

ПостановлениеПравительстваРоссийской Федерации от25.08.1999 N 936 "Одополнительных мерах посоциальной защитечленов семейвоеннослужащих исотрудников органоввнутренних дел,государственнойпротивопожарнойслужбы, уголовно-исполнительной системы,непосредственноучаствовавших в борьбе стерроризмом натерритории РеспубликиДагестан и погибших(пропавших без вести),умерших, ставшихинвалидами в связи свыполнением служебныхобязанностей

Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданиннепосредственноучаствовал в борьбе стерроризмом на территорииРеспублики Дагестан ипогиб (пропал без вести),умер, стал инвалидом всвязи с выполнениемслужебных обязанностей

6. Дети погибших(пропавших безвести), умерших,ставших инвалидамисотрудников ивоеннослужащих изчисла указанных впункте 1постановленияПравительстваРоссийскойФедерации от09.02.2004 N 65 "Одополнительных

ПостановлениеПравительстваРоссийской Федерации от09.02.2004 N 65 "Одополнительныхгарантиях икомпенсацияхвоеннослужащим исотрудникамфедеральных органовисполнительной власти,участвующим вконтртеррористическихоперациях и

Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданиннепосредственноучаствовал вконтртеррористическихоперациях и обеспечивалправопорядок иобщественнуюбезопасность натерритории Северо-Кавказского регионаРоссийской Федерации ипогиб (пропал без вести),
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гарантиях икомпенсацияхвоеннослужащим исотрудникамфедеральных органовисполнительнойвласти, участвующимвконтртеррористических операциях иобеспечивающимправопорядок иобщественнуюбезопасность натерритории Северо-Кавказского регионаРоссийскойФедерации"

обеспечивающимправопорядок иобщественнуюбезопасность натерритории Северо-Кавказского регионаРоссийской Федерации"

умер, стал инвалидом всвязи с выполнениемслужебных обязанностей

7. Дети погибших(пропавших безвести), умерших,ставших инвалидамивоеннослужащих исотрудниковфедеральных органовисполнительнойвласти, участвующихв выполнении задач пообеспечениюбезопасности и защитеграждан РоссийскойФедерации,проживающих натерриториях ЮжнойОсетии и Абхазии

ПостановлениеПравительстваРоссийской Федерации от12.08.2008 N 587 "Одополнительных мерах поусилению социальнойзащиты военнослужащихи сотрудниковфедеральных органовисполнительной власти,участвующих ввыполнении задач пообеспечениюбезопасности и защитеграждан РоссийскойФедерации,проживающих натерриториях ЮжнойОсетии и Абхазии

Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданиннепосредственноучаствовал в выполнениизадач по обеспечениюбезопасности и защитеграждан РоссийскойФедерации, проживающихна территориях ЮжнойОсетии и Абхазии и погиб(пропал без вести), умер,стал инвалидом в связи свыполнением служебныхобязанностей

8. Дети педагогическихработников данныхорганизаций,выполняющихобязанности пообучению ивоспитанию детейдошкольного возраста

Закон Самарской областиот 16.07.2004 N 122-ГД"О государственнойподдержке граждан,имеющих детей"

Справка изобразовательнойорганизации, реализующейобразовательныепрограммы дошкольногообразования, чтогражданин являетсяработником
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и (или) организующихобразовательнуюдеятельность пореализацииобразовательныхпрограммдошкольногообразования

образовательнойорганизации, реализующейобразовательныепрограммы дошкольногообразования

Категории граждан, имеющих право первоочередного зачислениядетей в ГОО
N п/п Наименование льгот Основание Документ,подтверждающий право
1. Дети-инвалиды и дети,один из родителейкоторых являетсяинвалидом

Указ ПрезидентаРоссийской Федерации от02.10.1992 N 1157 "Одополнительных мерахгосударственнойподдержки инвалидов"

1. Справка о наличииинвалидности.2. Справка медико-социальной экспертизы оприсвоении статуса"ребенок-инвалид".3. Индивидуальнаяпрограмма реабилитации иабилитации ребенка-инвалида
2. Дети из многодетныхсемей Указ ПрезидентаРоссийской Федерации от05.05.1992 N 431 "Омерах по социальнойподдержке многодетныхсемей"

Свидетельства о рождениитрех и более детей илисправка из образовательнойорганизации, реализующейобразовательныепрограммы, об обучениибратьев и (или) сестер
3. Дети военнослужащихпо месту жительстваих семей(предоставление местав ГОО не позднеемесячного срока смомента обращенияграждан, уволенных своенной службы)

Федеральный закон от27.05.1998 N 76-ФЗ "Остатусе военнослужащих"
Справка из воинской части,подтверждающая, чтогражданин являетсявоеннослужащим, иливоенный билет с отметкойоб увольнении в запас, илиудостоверение офицеразапаса

4. 4.1. Дети сотрудникаполиции.4.2. Дети сотрудника
Федеральный закон от07.02.2011 N 3-ФЗ "Ополиции"

1. Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданин является
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полиции, погибшего(умершего) вследствиеувечья или иногоповрежденияздоровья, полученныхв связи с выполнениемслужебныхобязанностей.4.3. Дети сотрудникаполиции, умершеговследствиезаболевания,полученного в периодпрохождения службыв полиции.4.4. Дети гражданинаРоссийскойФедерации,уволенного со службыв полиции вследствиеувечья или иногоповрежденияздоровья, полученныхв связи с выполнениемслужебныхобязанностей иисключившихвозможностьдальнейшегопрохождения службыв полиции.4.5. Дети гражданинаРоссийскойФедерации, умершегов течение одного годапосле увольнения сослужбы в полициивследствие увечья илииного поврежденияздоровья, полученныхв связи с выполнениемслужебныхобязанностей, либовследствиезаболевания,полученного в периодпрохождения службы

сотрудником, проходящимслужбу в учреждениях иорганах.2. Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданин погиб (умер)вследствие увечья илииного поврежденияздоровья, полученных всвязи с выполнениемслужебных обязанностей.3. Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданин уволенвследствие увечья илииного поврежденияздоровья, полученных всвязи с выполнениемслужебных обязанностей.4. Документы,подтверждающие,нахождение детей наиждивении (справка сместа службы,подтверждающаянахождение детей наиждивении сотрудника,гражданина РоссийскойФедерации, или справка осовместной регистрации поместу жительства (меступребывания), илидокументы обустановлении опеки)
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в полиции,исключившихвозможностьдальнейшегопрохождения службыв полиции.4.6. Дети,находящиеся(находившиеся) наиждивениисотрудника полиции,гражданинаРоссийскойФедерации, указанныхв пунктах 1 - 5 части 6статьи 46Федерального законаот 07.02.2011 N 3-ФЗ"О полиции"
5. Сотрудники, имеющиеспециальные звания ипроходящие службу вучреждениях иорганах уголовно-исполнительнойсистемы, органахпринудительногоисполненияРоссийскойФедерации,федеральнойпротивопожарнойслужбеГосударственнойпротивопожарнойслужбы и таможенныхорганах РоссийскойФедерации, гражданеРоссийскойФедерации, уволенныесо службы вучреждениях иорганах уголовно-исполнительнойсистемы, органахпринудительного

Федеральный закон от30.12.2012 N 283-ФЗ "Осоциальных гарантияхсотрудникам некоторыхфедеральных органовисполнительной власти ивнесении изменений вотдельныезаконодательные актыРоссийской Федерации"

1. Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданин являетсясотрудником, проходящимслужбу в учреждениях иорганах.2. Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданин погиб (умер)вследствие увечья илииного поврежденияздоровья, полученных всвязи с выполнениемслужебных обязанностей.3. Справка с места службы,подтверждающая, чтогражданин уволенвследствие увечья илииного поврежденияздоровья, полученных всвязи с выполнениемслужебных обязанностей.4. Документы,подтверждающие,нахождение детей наиждивении (справка сместа службы,
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исполненияРоссийскойФедерации,федеральнойпротивопожарнойслужбеГосударственнойпротивопожарнойслужбы, таможенныхорганах РоссийскойФедерации:5.1. Дети сотрудника.5.2. Дети сотрудника,погибшего (умершего)вследствие увечья илииного поврежденияздоровья, полученныхв связи с выполнениемслужебныхобязанностей.5.3. Дети сотрудника,умершего вследствиезаболевания,полученного в периодпрохождения службыв учреждениях иорганах.5.4. Дети гражданинаРоссийскойФедерации,уволенного со службыв учреждениях иорганах вследствиеувечья или иногоповрежденияздоровья, полученныхв связи с выполнениемслужебныхобязанностей иисключившихвозможностьдальнейшегопрохождения службыв учреждениях иорганах.5.5. Дети гражданинаРоссийской

подтверждающаянахождение детей наиждивении сотрудника,гражданина РоссийскойФедерации, или справка осовместной регистрации поместу жительства (меступребывания), илидокументы обустановлении опеки)
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Федерации, умершегов течение одного годапосле увольнения сослужбы вучреждениях иорганах вследствиеувечья или иногоповрежденияздоровья, полученныхв связи с выполнениемслужебныхобязанностей, либовследствиезаболевания,полученного в периодпрохождения службыв учреждениях иорганах, исключившихвозможностьдальнейшегопрохождения службыв учреждениях иорганах. 5.6. Дети,находящиеся(находившиеся) наиждивениисотрудника,гражданинаРоссийскойФедерации, указанныхв пунктах 1 - 5 части14 статьи 3Федерального законаот 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальныхгарантияхсотрудникамнекоторыхфедеральных органовисполнительнойвласти и внесенииизменений вотдельныезаконодательные актыРоссийскойФедерации"
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6. Дети одинокихродителей(усыновителей)
Закон Самарской областиот 16.07.2004 N 122-ГД"О государственнойподдержке граждан,имеющих детей"

1. Свидетельство орождении с указаниемобоих родителей исвидетельство о смертиродителя или решение судао признании безвестноотсутствующим илиумершим либо о лишенииродительских прав.2. Свидетельство орождении с указаниемодного родителя.3. Акт органа опеки оназначении опекуна(приемного родителя)
7. Дети медицинскихработниковгосударственныхмедицинскихорганизацийСамарской области ирасположенных натерритории Самарскойобласти федеральныхмедицинскихорганизаций,замещающихдолжности врачей илисреднегомедицинскогоперсонала иоказывающих(участвующих воказании) первичнуюмедико-санитарнуюпомощь, скорую, в томчисле скоруюспециализированную,медицинскую помощь

Закон Самарской областиот 16.07.2004 N 122-ГД"О государственнойподдержке граждан,имеющих детей"

Справка с места работы,подтверждающая, чтогражданин являетсяработникомгосударственноймедицинской организацииСамарской области ирасположенной натерритории Самарскойобласти федеральноймедицинской организации,замещающим должностьврача или среднегомедицинского персонала иоказывающим(участвующим в оказании)первичной медико-санитарной помощи,скорой, в том числе скоройспециализированной,медицинской помощи
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